
Na temelju Zakona o knjiZnicama i knjiZnidnoj djelatnosti (Narodne
novine broj l7ll9.) i dlanka 51. Statuta Osnovne Skole Vodinci te dlanka 25.
Standarda za Skolske knjiZnice (Narodne novine broj 34lOO.) Skolski odbor
Osnovne Skole Vodinci na sjednici odrZanoj 31. listopada 2022. donio je:

I. OPCE ODREDBE

tlanak l.
Pravilnikom o radu Skolske knjiZnice (u daljnjem tekstu: Pravilnik)

uretluje se djelatnost i rad Skolske knjiZnice, kori5tenje knjiZnidnog fonda i
za5tita knjiZnidne graile, radno vrij eme Skolske knjiZnice i ostalo u vezi s radom
Skolske knjiZnice u Osnovnoj Skoli Votlinci (u daljnjem tekstu Skola).

ehnak 2.
Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u mu5kom rodu su

neutralni i odnose se na muike i na Zenske osobe.

O primjeni odredaba ovoga Pravilnika skrbe se ravnatelj i strudni suradnik
- knjiZnidar.

[. DJELATNOST SKOLSKE KNJIZNICE

itanak 4.
Djelatnost Skolske knjiZnice sastavni je dio obrazovnog procesa i obavlja

se u skladu sa Zakonom o knjiZnicama i knjiZniinoj djelatnosti, Standardom za

Skolske knjiZnice te ovim Pravilnikom.

Djelatnost Skolske knjiZnice oslvaruj e se kao:
1. strudna knjiZnidna djelatnost

. neposredna odgojno-obrazovana dj elatnost
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elanak 3.
Odredbe ovoga Pravilnika odnose se na udenike, uditelje, nastavnike,

strudne suradnike, ostale radnike Skole te druge osobe koje se koriste odnosno
borave u prostoru Skolske knjiZnice.



dhnak 5.
Strudna knjiZnidna djelatnost Skolske knjiZnice obuhva6a:

. nabavu i strudnu obradu knjiZnidne grade prema strudnim
standardima

. pohranu, duvanje i zaititu knjiZnidne graile te provotlenje mjera
za5tite knjiZnidne graile

. posudbu i davanje na kori5tenje knjiZnidne grade

. digitalizaciju knjiZnidne grade

. informiranje uditelja/nastavnika, strudnih suradnika i udenika te
usmjeravanje i podudavanje Korisnika pri izboru i kori5tenju
knjiZnidne graile, informacrjskih pomagala i drugih izvora

. vodenje dokumentacije i prikupljanje statistidkih podataka o
poslovanju, knjiZnidnoj graili, Korisnicima i o koriStenju usluga
knjiZnice

. organiziranje kulturnih, informacijskih i obrazovnih sadrZaja i
programa

. obavljanje drugih poslova sukladno propisima o knjiZnidkoj
dj elatnosti.

Skolska knliZnica prikuplja statistidke podatke o svome poslovanju i unosi
ih u sustav jedinstuenog elektronidkog prikupljanja statistiakih podataka o
poslovanju knjiZnica pri Nacionalnoj i sveudili5noj knjiZnici u Zagrebl sukladno
propisanim standardima.

elanak 6.
Neposredna odgojno-obrazovna djelatnost Skolske knjiZnice obuhvada rad

s udenicima te suradnju s uditeljima/nastavnicima i strudnim suradnicima.

tlanak 7.
Kulturna i javna djelatnost Skolske knjiZnice odnosi se na pripremu,

organizaciju i provedbu knjiZevnih tribina, knjiZevnih susreta, frlmskih
projekcija, tematskih i slidnih rzloLbi t Skolskoj knjiZnici i ostalih oblika
kulturnih i javnih sadrLaja.

Clanak 8.

Skolsku knjiZnicu vodi strudni suradnik - knjiZnidar.
Strudni suradnik - knjiZnidar nabavlja, strudno obraduje knjiZnu i

neknj iZnu gradu i daje je na kori5tenje, inforrnira Korisnike o novoj graili,
neposredno sudj eluje u odgojno-obrazovnom procesu u skladu s godi5njim

planom i programom rada te ovim Pravilnikom, obavlja poslove u svezi s
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. kulturna i javna djelatnost.



kulturnom i javnom djelatnoS6u Skole i u svom radu suraduje s matidnom
sluZbom, Agencijom za odgoj i obrazovanje, drugim knjiZnicama i
nakladnicima.

M. FOND KNJIZNICE

Clanak 9.
Fond Skolske knjiZnice podr.leljen je na udenidki i uditeljski/nastavnidki

fond, a on sadrZi:
. ktjiZnu gratlu: knjige, dasopisi i druga tiskana grada
. neknjiZnu gradu: AV sredstva - audio i video kazete, element i dija-

filmovi, CD zapisi i slidno.

dlanak 10.
KnjiZna grada namijenjena posudbi smjeStena je u slobodnom pristupu.
Referentna zbirka'. enciklopedije, prirudnici, rjednici, leksikoni, atlasi i

druge wijedne knjige mogu se koristiti samo u prostoru Skolske knjiZnice.
Novine i dasopisi za udenike smje5teni su u slobodnom pristupu i mogu se

koristiti samo u prostoru Skolske knjiZnice, a strudni dasopisi za
uditelje/nastavnike izdvojeni su i mogu se posuclivati izvan prostora Skolske
knjiZnice.

NeknjZna grada smje5tena je u zatvorenom orrnaru i posutluje se

uditeljima/nastavnicima u skladu s potrebama realizacije njihovog plana i
programa rada i ostalih potreba.

IV. KORISNICI KNJIZNICE

elanak 11.

Korisnici Skolske knjiZnice su udenici, uditelji/nastavnici, strudni
suradnici i ostali radnici Skole (u daljnjem tekstu: Korisnici).

Skolska knjiZnica je duZna svim Korisnicima pruLatiusluge pod jednakim
uvjetima.

elanak 12.
Upis odnosno dlanstvo u Skolskoj knjiZnicije besplatno.
Korisnicima Skolske knjiZnice moZe se izdati dlanska iskaznica koja se

koristi pri posudbi i rra6anju knjiZnidne grade.

O promjeni osobnih podataka koji su vezani tz podatke u dlanskoj
iskaznici Korisnici su duZni pravodobno izvijestiti strudnog suradnika -

knjiZniiara.

J

dlanak 13.



Ako udenik prelazi u drugu Skolu, razrednik je duZan provjeriti je li
udenik sve posudene knjige vratio u Skolsku knjiZnicu.

Ako uditelju/nastavniku, strudnom suradniku ili drugom radniku Skole
prestaje radni odnos, duZan je vratiti u Skolsku knjiZnicu sve posutlene knj ige
odnosno posudenu neknj iZnu gradu.

Clanak 14.
U prostoru Skolske knjiZnice imaju pravo boraviti Korisnici.
Korisnici u Skolsku knjiZnicu ne smiju unositi predmete odnosno uretlaj e

iijom se uporabom remeti redovni rad Skolske knjiZnice.
U prostorijama Skolske knjiZnice mora biti red i mir.
Korisnika koji naruSava red i mir strudni suradnik - knjiZnidar je ovla5ten

udaljiti iz prostorija Skolske knjiZnice.

V. KORISTENJE KNJIZNIENOG FONDA

Clanak 15.
KnjiZnidnu grattu Korisnicima posuiluje strudni suradnik - knjiZnidar.
Strudnom suradniku - knjiZnidaru u posudivanju knjiZnidne grade i drugim

poslovima, s tim u svezi, mogu pomagati udenici Skole.

Clanak 16.
U Skolskoj knjiZnici odjednom se mogu posuditi najvi5e 2 knjige na rok

od 14 dana.
U vrijeme zimskih i proljetnih praznika rok od 14 dana se moZe produljiti.
Uditelji/nastavnici mogu posuditi najvi5e 4 knjige i do 5 primjeraka

strudnih dasopisa, te neknjiZnu graduiz dlanka 9. ovoga Pravilnika za dan kada
im je to potrebno za nastavu odnosno drugi oblik odgojno-obrazovnog rada.

Za vrijeme ljetnih praznika knjiZnidna grada se ne posuduje jer se provodi
revizija fonda.

elanak 17.
Referentna zbirka: enciklopedije, prirudnici, r.lednici, leksikoni, atlasi i

druge vrijedne knjige ne mogu se posuditi izvan prostora Skolske knjiZnice, ve6

se njima koristi u prostoru Skolske knjiZnice i u radno vrijeme Skolske knjiZnice.
Iznimno, graila iz stavka L ovoga dlanka moZe se posuditi

uditelju/nastariniku ili strudnom suradniku u dogovoru sa strudnim suradnikom -

knjiZnidarom.

dhnak 18.

Korisnici su posudenu knjiZnidnu gradu duZni pravodobno vratiti.
Korisnici su duZni duvati knjiZnidnu gradu od svakog o5te6enja, ne smiju

trgati pojedine listove, potcrtavati dijelove knjige, izrezivati slike i slidno.
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Ako se uturdi da je Korisnik o5tetio knjigu zavijeme posudbe na naeln
da viSe ilje za uporabu ili je knjigu izgtbio, duZan je kupiti istu knjigu u
zamjenu za o5te6enu odnosno izgubljenu knj igu, a u sludaju da knj igu ne moZe
nabaviti, duZan je kupiti drugu knjigu u visini cijene o5tedene odnosno
izgubljene knjige.

elanak 19.

Na utvrdivanje i naknadu Stete primjenjuju se odredbe Zakona o
obveznim odnosima.

Vrijednost knj iZnidne grade utvrduje se uvidom u inventarne knjige
Skolske knjiZnice.

Clanak 20.
Uditelju/nastavniku ili strudnom suradniku posuduju se knjige odnosno

druga knjiZnidna grada za potrebe odgojno-obrazovnog procesa, a vrijeme
posudbe odreduje strudni suradnik - knjiZnidar.

VI. RADNO VRIJEME SXOT,STB KNJIZNICE

Clanak 21.

Skolska knjiZnica otvorenaje za Korisnike svaki radni dan od ponedjeljka
do petka u vremenu od 9 do 15 sati.

Radno vrijeme Skolske knjiZnice obvezno se istide na ulaznim vratima
Skolske knjiZnice.

Iznimno je Skolska knjiZnica zatvorena za Korisnike u vrij eme izvodenja
nastave ili u vrijeme pedagoSko-animatorskih aktivnosti o demu se Korisnici
pravodobno izvj e5iuju.

Ostali dio radnog vremena strudni suradnik - knjiZnidar obavlja strudno-
knjiZnidne poslove strudnog usavr5avanja, planiranja, programiranja,
pripremanja za rad i druge poslove..

Clanak22.
U sludaju promjene radnog vremena Skolske knjiZnice Korisnici trebaju

biti obavijeiteni u pravilu najmanje tri dana ranije.
Obavijest iz stavka 1. ovoga dlanka stavlja se na ulazna vrata Skolske

knjiZnice i oglasnu plodu Skole.

VII. ZASTITA KNJZNIENE GRADE

dlanak 23.
U Skolskoj knjiZnici obvezno je osigurati za5tifu grade pravilnim

smje5tajern i ispravnim postupanjem s gradom u knjiZnici i izvan nje.
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Zaitita grade provodi se redovitom djelomidnom revizijom, pri demu se

izdvajaju o5te6ene knj ige i pripremaju se za popravak ili otpis ako se radi o jako
o5te6enim knjigama.

dlanak 24.
Revizija cijeloga fonda provodi se svake detiri godine u vrijeme ljetnih

praznika.
Svi Korisnici moraju vratiti posuttenu gradu u Skolsku knjiZnicu, a u

vrijeme revizije knjiZnica je potpuno zatvorena za sve Korisnike.

elanak 25.
Revizijom se uturtluj e stanje na policama, izdvajaju se knjige koje se

rijetko ili se uopde ne posutluju, izraduje se popis knjiga koje se predlaZu za
otpis i kompletiraju se godi5ta dasopisa.

tlanak 26.
Revizija se provodi u skladu s pravilnikom kojim je propisana revizija i

otpis knjiZnidne grade.

dhnak 27.
S odredbama ovoga Pravilnika trebaju biti upoznati svi Korisnici.

dlanak 28.
Jedan primjerak ovoga Pravilnika istaknut je na vidljivom i dostupnom

mjestu u Skolskoj knjiZnici.

ilanak 29.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj plodi Skole.
Ovaj Pravilnik objavljuje se na mreZnim stranicama Skole u roku od osam

dana od stupanja na snagu.

elanak 30.
Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o radu

Skolske knjiZnice KLASA: 011-03/11-01/3, URBROJ: 2188-37-11-l od 13.

sijednja 201 1. godine.
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VIII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE



K]-ASA:
URBROJ: :

Mjesto i datum .

Predsj Skolsko
c

Ovaj Pravilnik donesen je ' ' ' ,.,. godine, objavljen je na oglasnoj
plodi Skole ' ' godine i stupioje na snagu istoga dana.

Ravnate
e,Q_
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