Na temelju Zakona o placama u drzavnoj sluzbi i javnim sluzbama (NN 155/23), Uredbe o
nazivima radnih mjesta, uvjetima za raspored i koeficijentima za obracun place u javnim
sluzbama (NN 22/2024), Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli (NN 87/08,
86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14, 07/17, 68/18,
98/19, 64/20, 151/22, 156/23), Pravilnika o odgovarajucoj vrsti obrazovanja ucitelja i
struénih suradnika u osnovnoj Skoli (NN 6/2019, 75/2020), Pravilnika o djelokrugu rada
tajnika te administrativno - tehnickim i pomocnim poslovima (NN 40/2014) te Statuta i
Pravilnika o radu Osnovne $kole Vodinci, Skolski odbor Osnovne 3kole Vodinci nakon
prethodnog savjetovanja sa sindikalnim povjerenikom s pravima i obvezama Radnickog
vijeca, na sjednici Skolskog odbora odrzanoj dana 05.11.2024. godine donosi:

PRAVILNIK O ORGANIZACIJI RADA | SISTEMATIZACIJI RADNIH MJESTA

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o organizaciji rada i sistematizaciji radnih mjesta ureduje se unutarnja
organizacija rada u Osnovnoj Skoli Vodinci i sistematizacija radnih mjesta.

Clanak 2.

Sistematizacija radnih mjesta obuhvaca nazive radnih mjesta, uvjete za obavljanje poslova
svakog radnog mjesta, propisani koeficijent, vrstu radnog mjesta i kratak opis poslova svakog
radnog mjesta.

Clanak 3.

Izrazi u ovom Pravilniku navedeni su u muskom rodu neutralni su glede rodne pripadnosti i
odnose se na osobe oba spola.

ORGANIZACIJA RADA
Clanak 4.
Skolom rukovodi ravnatelj.

Radi ostvarivanja plana i programa sSkole te ukupnosti poslova odgojno-obrazovnog rada i
ostalih poslova rad u Osnovnoj $koli Vodinci ustrojen je u dvije sluzbe:

1. Strucno-pedagoska sluzba i
2. Administrativno-tehnicka sluzba

Clanak 5.

U Strucno-pedagoskoj sluzbi obavljaju se odgojno-obrazovni poslovi u svezi s izvodenjem
nastavnog plana i programa, neposrednog odgojno-obrazovnog rada s ucenicima, aktivnosti
u skladu s potrebama i interesima ucenika te promicanje struc¢no-pedagoskog rada Skole i
ostali stru¢no pedagoski poslovi u skladu sa zakonom, provedbenim propisima, godiSnjim
planom i programom rada skole i Skolskim kurikulumom.



Clanak 6.

U Administrativno-tehnickoj sluzbi obavljaju se opci, pravni i kadrovski poslovi,
racunovodstveni i knjigovodstveni poslovi, poslovi vodenja i cuvanja pedagoske
dokumentacije i evidencije te ostalih evidencija, poslovi tehni¢kog odrzavanja i rukovanja
opremom i uredajima, poslovi odrzavanja Cistoce objekta i okolisa te drugi pomocni poslovi
u skladu sa zakonskim propisima, podzakonskim i provedbenim propisima te godisnjim
planom i programom rada skole.

SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA
Clanak 7.

Radna mjesta u Osnovnoj skoli Vodinci organizirana su na sljedeci nacin:

POSLOVI RUKOVODENJA SKOLOM

1. Ravnatelj, izvrsni savjetnik (Ravnatelj 3, izvrsni savjetnik),
2. Ravnatelj, savjetnik (Ravnatelj 3, savjetnik),

3. Ravnatelj, mentor (Ravnatelj 3, mentor),

4. Ravnatelj (Ravnatelj 3).

ADMINISTRATIVNO TEHNICKI POSLOVI

Tajnik (Tajnik skolske ustanove 1),

Voditelj racunovodstva (Voditelj racunovodstva u skoli I),

Domar-lozac-skolski majstor (Strucni suradnik na tehnickom odrzavanju/Radnik ),
Kuhar (Kuhar-slasticar 2),

Spremac (Cistac/Spremac).

ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD

A. STRUCNI SURADNIK (PEDAGOG, PSIHOLOG, KNJIZNICAR)

Strucni suradnik, izvrsni savjetnik (Strucni suradnik-izvrsni savjetnik),
Strucni suradnik, savjetnik (Strucni suradnik-savjetnik),

Strucni suradnik, mentor (Strucni suradnik-mentor),

Strucni suradnik (Strucni suradnik),
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UCITELJ RAZREDNE NASTAVE

Ucitelj razredne nastave, izvrsni savjetnik (UCitelj-izvrsni savjetnik),

Ucitelj razredne nastave, savjetnik (Ucitelj-savjetnik),

Ucitelj razredne nastave, mentor (Ucitelj-mentor),

Ucitelj razredne nastave (Ucitelj),

Ucitelj razredne nastave bez odgovaraju¢e vrste obrazovanja (UCitelj bez
odgovarajuce vrste obrazovanja)
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C. UCITELJ PREDMETNE NASTAVE (Hrvatski jezik, Engleski jezik, Njemacki jezik,
Povijest, Geografija, Priroda, Biologija, Kemija, Matematika, Fizika, Tehnicka
kultura, Glazbene kultura, Likovna kultura, Tjelesna i zdravstvena kultura,
Vjeronauk i Informatika)



1. Ucitelj predmetne nastave, izvrsni savjetnik (UCitelj-izvrsni savjetnik, sukladno
Uredbi o nazivima radnih mjesta)

Ucitelj predmetne nastave, savjetnik (Ucitelj-savjetnik),

Ucitelj predmetne nastave, mentor (UCitelj-mentor),

Ucitelj predmetne nastave (Ucitelj)

Ucitelj predmetne nastave bez odgovarajuce vrste obrazovanja (UCitelj bez
odgovarajuce vrste obrazovanja

SESEE

D. POMOCNICI U NASTAVI
Ucenicima s teSko¢ama u razvoju u nastavi posreduju pomocnici u nastavi.

Clanak 8.

Sistematizacija radnih mjesta nalazi se u Prilogu 1 ovog Pravilnika.

Koeficijenti koji su navedeni u Prilogu 1 ovog Pravilnika utvrduje se Uredbom Vlade
Republike Hrvatske i mijenjaju se istom Uredbom.

PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 9.

U slucaju izmjene vazecih pozitivnih propisa Republike Hrvatske, ovaj Pravilnik nece se
mijenjati ve¢ ce se automatski primjenjivati vazeci propisi.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika, prestaje vaziti Pravilnik o organizaciji rada i
sistematizaciji radnih mjesta od 20.10.2017., KLASA: 011-03/17-01/12; URBROJ: 2188-37-
17-1.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu drugi dan od dana objave na oglasnoj plo¢i Osnovne skole
Vodinci.

Predsjednica Skolskog odbora:
' Mg b%oi/)'( i
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Maja Kostic
KLASA: 011-03/24-02/01
URBROJ: 2196-63-24-1

Pravilnik je objavljen na oglasnoj ploci Osnovne Skole Vodinci dana 06.11.2024. te je drugi
dan 07.11.2024. stupio na snagu.

Predsjednica §kolsk_og odbora: Ravnateljica:
(Moo Koshe /1
/ \/

Maja Kostic Katica Gudelj




OSNOVNA SKOLA VODINCI
Slavonska 21

32283 Vodinci

PRILOG 1 PRAVILNIKA O ORGANIZACUI RADA | SISTEMATIZACIJI RADNIH MJESTA

SISTEMATIZACIJA RADNIH MIJESTA

listopad 2024.



Naziv radnog mjesta

Naziv radnog mjesta
prema Uredbi*

Koeficijent i platni
razred prema

Uvjeti

Vrsta radnog mjesta

Opis poslova

Uredbi*
Ravnatelj izvrsni Ravnatelj 3 izvrsni 3,46 Utvrdeni Zakonom o
savjetnik savjetnik 12 odgoju i obrazovanju
Ravnatelj savjetnik Ravnatelj 3 savjetnik | 3,15 u osnovnoj i srednjoj
11. Skoli i Statutom Radno mjesto |. vrste | Utvrden Statutom
Ravnatelj mentor Ravnatelj 3 mentor 2,86 Osnovne 3kole
11. Vodinci
Ravnatelj Ravnatelj 3 2,60
10.
Tajnik Tajnik Skolske 2,01 Utvrden Zakonom o
ustanove |. 8. odgoju i obrazovanju | Radno mjesto I. vrste
u osnovnoj i srednjoj
Skoli Utvrden Pravilnikom
Voditelj Voditelj 2,01 Radno mjesto I. i Il. o djelokrugu rada
racunovodstva rac¢unovodstva u skoli | 8. Vrste tajnika te
l. administrativno-
Domar/lozaé/skolski | Strucni suradnik na 1,39 Radno mjesto Il tehnickim i
majstor tehnickom 3. Utvrdeni Pravilnikom | vrste pomocnim poslovima
odrzavanju o radu koji se obavljaju u
Kuhar Kuhar-slasticar 2 1,30 Radno mjesto Ill. osnovnoj skoli
2. vrste
Spremac Cista¢/Spremat 1,06 Radno mjesto Il
1. vrste
Struéni suradnik, Stru¢ni suradnik, 2,62 Radno mjesto I. vrste
izvrsni savjetnik izvrsni savjetnik 10.




Strucni suradnik, Strucni suradnik, 2,38 Utvrden Pravilnikom | Radno mjesto I. vrste | Utvrden Pravilnikom
savjetnik savjetnik 9. o odgovarajucoj vrsti o tjednim radnim
Strucni suradnik, Strucni suradnik, 2,17 obrazovanja uciteljai | Radno mjesto |. vrste | obvezama ucitelja i
mentor mentor 8. struénih suradnika u strucnih suradnika u
Strucni suradnik Struc¢ni suradnik 2,01 osnovnoj skoli Radno mjesto I. vrste | osnovnoj skoli
8.

Ucitelj razredne Ucitelj, izvrsni 2,62 Radno mjesto I. vrste
nastave, izvrsni savjetnik 10.
savjetnik Utvrden Pravilnikom
Ucitelj razredne Ucitelj, savjetnik 2,38 o odgovarajucoj vrsti | Radno mjesto I. vrste | Utvrden Pravilnikom
nastave, savjetnik 9. obrazovanja ucitelja i o tjednim radnim
Ucitelj razredne U¢itelj, mentor 2,17 strucnih suradnika u | Radno mjesto I. vrste | obvezama ucitelja i
nastave, mentor 8. osnovnoj skoli strucnih suradnika u
Utitelj razredne Ucitelj 2,01 Radno mjesto I. vrste | osnovnoj Skoli
nastave 8.
Ucitelj razredne Ucitelj bez 1,77 Utvrden Zakonom o | Radno mjesto I. vrste
nastave bez odgovarajuce vrste 5; odgoju i obrazovanju
odgovarajuce vrste obrazovanja u osnovnoj i srednjoj
obrazovanja skoli
Ucitelj predmetne Ucitelj, izvrsni 2,62 Radno mjestoii. i ll.
nastave, izvrsni savjetnik 10. vrste
savjetnik Utvrden Pravilnikom
Ucitelj predmetne Ucitelj, savjetnik 2,38 o odgovarajucoj vrsti | Radno mjestoi. i ll. Utvrden Pravilnikom
nastave, savjetnik 9, obrazovanja uciteljai | vrste o tjednim radnim
Ucitelj predmetne Ucitelj, mentor 2.7 stru¢nih suradnikau | Radno mjesto i. i ll. obvezama ucitelja i
nastave, mentor 8. osnovnoj skoli vrste stru¢nih suradnika u
Ucitelj predmetne Ucitelj 2,01 Radno mjestoi. i ll. osnovnoj skol

| nastave 8. vrste




Ucitelj predmetne
nastave bez
odgovarajuce vrste
obrazovanja

Ucitelj bez
odgovarajuce vrste
obrazovanja

1,77

Utvrden Zakonom o
odgoju i obrazovanju
u osnovnoj i srednjoj
skoli

Radno mjesto . i Il.
vrste

Pomocnik u nastavi - - Najmanje SSS, Radno mjesto ., Il. i
uvjerenje o [ll. vrste Ugovor o radu
nekaZnjavanju

* Uredba o nazivima radnih mjesta, uvjetima za raspored i koeficijentima za obracun plade u javnim sluzbama (NN 22/2024)

NAPOMENA: Izmjenom Uredbe o nazivima radnih mjesta, uvjetima za raspored i koeficijentima za obrac¢un place u javnim sluzbama primjenjuju
se izmijenjeni koeficijenti bez izmjene ovog Pravilnika



Osnovna skola Vodinci
KLASA: 011-04/24-01/03
URBROJ: 2196-63-24-1

U Vodincima, 29.10.2024.

Sindikalnom povjereniku s pravima i obvezama Radni¢kog vijeca
Osnovne $kole Vodinci

Predmet: Savjetovanje prije donosenja Pravilnika o organizaciji rada i
sistematizaciji radnih mjesta Osnovne skole Vodinci

Sukladno ¢lanku 150. stavku 3. to€ki 1. Zakona o radu ( Narodne novine broj 93/14,
127/17, 98/19, 151/22, 64/23) molimo Vase ocitovanje prije donosenja Pravilnika o
organizaciji rada i siatematizaciji radnih mjesta Osnovne $kole Vodinci u roku od
osam dana od primitka ovoga dopisa.

Ravnateljica:
i

Katica Gudelj N

Privitak: Pravilnik o organizaciji rada i sistematizaciji radnih mjesta Osnovne
Skole Vodinci

Dostava izvréenadana .9 1o 2 2.4,

Sindikalni povjerenik:
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Mirko Kiarié /




Mirko Klari¢, Sindikalni povjerenik s pravima i
Obvezama Radni¢kog vije¢a
Osnovne $kole Vodinci

Osnovna skola Vodinci

Predmet: Suglasnost na donosenje Pravilnika o organizaciji rada i sistematizaciji
radnih mjesta Osnovne Skole Vodinci

- daje se
29.10.2024. godine dostavljen mi je Pravilnik o organizaciji rada i sistematizaciji radnih
mjesta Osnovne $kole Vodinci na savjetovanje i suglasnost.

Dajem suglasnost na Pravilnik o organizaciji rada i sistematizaciji radnih mjesta
Osnovne skole Vodinci.

Sindikalni povjerenik:

AW

MirkdKlari¢




